
บันทึกข�อความ 
 

ส�วนราชการ            วิทยาลัยสารพัดช�างพัทลุง          

ท่ี        วันท่ี                     

เร่ือง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ                  

เรียน   ผู�อํานวยการวิทยาลัยสารพัดช�างพัทลุง 
 

  ตามหนังสือ ท่ี                           ลงวันท่ี   จัดโครงการ/อบรม ประชุม 
ระหว�างวันท่ี          ถึงวันท่ี    ณ            นั้น 
 

ข#าพเจ#า          ตําแหน�ง      
 

พร#อมด#วย 1.                                                     .  2.                                                      . 
 3.                                                    .. 4.                                                      . 
   

  มีความประสงค. ขออนุมัติเดินทางไปราชการ  เพ่ือเข#ารับการอบรม/ประชุม/เป1นวิทยากร 
เรื่อง............................................................................................................................................................................................................................................................. 

ณ............................................................................................................................................................................................................โดยขออนุมัติออกเดินทาง ต้ังแต�  
วันท่ี..............เดือน............................................พ.ศ.........................เวลา..................................... ถึงวันท่ี.........................เดือน....................................... 

พ.ศ...................เวลา................................รวม...............วัน โดยข#าพเจ#า       
 

�

�

ไม�ขอเบิกค�าใช#จ�ายในการเดินทางไปราชการ 
ขอเบิกค�าใช#จ�ายจากงบประมาณโครงการของผู#จัด  

�ขอเบิกค�าพาหนะ/รถประจําทาง/รถแท็กซ่ี    
�ขอเบิกค�าท่ีพัก    �ขอเบิกค�าเบ้ียเลี้ยง   

�

 
ขอเบิกค�าใช#จ�ายตามระเบียบฯ จากงบประมาณ
หรือเงินนอกงบประมาณของ สถานศึกษา  

�ค�าลงทะเบียน     �ขอเบิกค�าชดเชยน้ํามันเชื้อเพลิง 
�ขอใช#รถยนต.ส�วนตัว หมายเลขทะเบียน                   . 

�

 
 

ขอใช#รถยนต.ราชการ รถตู#/สี่ประตู/บรรทุก 6 ล#อ/
รถอ่ืนๆ..............หมายเลขทะเบียน......................... 
พร#อมพนักงานขับรถ คือ………………………………….. 

 
 
�อ่ืนๆ................................................................................................... 

.......................................................................................................................                  

........................................................................................................................            

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ   
 

      ลงชื่อ..................................................................ผู#ขออนุมัติ 
              (.................................................................) 
      ตําแหน�ง............................................................. 
 

ความเห็นของรองผู�อํานวยการฝ�ายบริหารทรัพยากร 

 

…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………. 

 
(..................................................................) 

รองผู#อํานวยการฝ@ายบริหารทรัพยากร 
วันท่ี................................................................ 

คําส่ังผู�อํานวยการ 
� อนุมัติ   � ไม�อนุมัติ  เพราะ  .................................. 

…………………………………………………………………..……. 

…………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………. 
 
 

(.....................................................................) 
ผู#อํานวยการวิทยาลัยสารพัดช�างพัทลุง 

วันท่ี................................................................ 
 

       


